GYUJTEMENYEI
KONYVTAR ¢« LEVELTAR + MUZEUM

A Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet
Tudomanyos Gyiijteményeinek

SZERVEZETI’ES MUKODESI
SZABALYZATA




Bevezetés

A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat a Dunantali Reformatus Egyhazkeriilet Tudomanyos
Gyljtemenyeinek szervezeti felépitését, mitkodtetését és milkkadését meghatérozo alapdokumentum,
amelyet a fenntarto — a Dunantili Reformétus Egyhazkeriilet — képviseletében a Dunantali
Reformatus Egyhéazkertilet Kozgyiilése fogad el és 1éptet hatalyba.

L
A PAPAI REFORMATUS KOLLEGIUM

A torténelmi hagyomanyoknak megfelelden, a Dunantili Reformétus Egyhazkeriilet altal jelenleg
fenntartott €s a jovoben fenntartando papai intézmények egyiittmitkodésiik koordinalasa érdekében
kollégiumi szervezetet hoztak létre. A Papai Reformatus Kollégium intézményei 6nallo jogi
személyek, amelyek a Kollégium keretében is megérzik szervezeti- és mitkodési onallosagukat. A
Dunantili Reformatus Egyhézkeriilet Tudomanyos Gy(jteményei — mint 6nalld intézmény — a
Papai Reformatus Kollégium mas intézményeivel szorosan egyiittmitkodve, a fenntartd, a Dunantdli
Reformatus Egyhazkeriilet altal meghatarozott rendben, valamint az egyhazi kozgyijtemények
miikddését szabalyozo allami jogszabalyoknak megfeleléen végzi tevékenységeét.

IT.
DUNANTULI REFORMATUS EGYHAZKERULET TUDOMANYOS
GYUJTEMENYEINEK FENNHATOSAGALI

1. A Dunantili Reformatus Egyhdzkeriilet Kozgyiilése

a., A Dunantili Reformatus Egyhazkerillet Kozgyiilése dont a Dunantali Reformatus
Egyhazkeriilet Tudoméanyos Gyjteményeit érinté legfontosabb kérdésekben: alapitas, atalakitas,
megsziintetés, a mikodés és vezetés feltételeinek biztositisa.

b., A Magyarorszagi Reforméitus Egyhdz Valasztjogi Torvénye szerint meghatirozott
rendben €s 1détartamban megvalasztja a gylijteményi igazgatot.

¢., Jovahagyja a Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet Tudomanyos Gyiijteményeinek
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat.

2. A Dunantili Reformatus Egyhizkeriilet Tanacsa

a., Ellentrzi és jovdhagyja a Gyljtemények koltségvetését, ellendrzi és jovahagyja a
Gylijtemények zar6szamadasat a Dunantuli Reformatus Egyhazkertilet Szamvizsgal6 Bizottsiga és
egy, a fenntarto altal kijelolt fiiggetlen konyvvizsgald cég kozremiikodésével

b., Megtargyalja ¢€s elfogadja a Gyijtemények munkéjardl szolo évi jelentést és
munkatervet.

c., Altalanos feliigyeletet gyakorol, dont a Gyljtemények mikodésével Gsszefiiged barmely
vitas kérdesben.




1L
A DUNANTULI REFORMATUS EGYHAZKERULET TUDOMANYOS GYUITEMENYEINEK
SZERVEZETE

L, A Dunantili Reformatus Egyhazkerilet Tudoményos Gy{ijteményei a Dunantili Reformatus
Egyhazkerillet kozponti gyiijteménye. Onallo jogi személy, amely tgyintézése soran kozponti
iktatasi rendszert alkalmaz.

2., A Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet Tudom4nyos Gyiijteményeinek intézményei
Székhely: 8500 Papa, Marcius 15. tér.9.

a., A Dunantili Reforméatus Egyhazkeriilet Konyvtéara. Telephely 8500 Papa, Marcius 15.tér
9

b., A Dunéntili Reformatus Egyhézkeriilet Levéltara. Telephely:. 8500 Papa, Marcius 15. tér
13-14.

¢, A Dunantili Reformatus Egyhazkerillet Muzeuma, a Pannonia Reformata Mtzeum.
Telephely: 8500 Papa, F6 u. 6-8.

Telephely: 8500 Papa, Koméromi Ut 65-67.

3., A Dunantili Reformatus Egyhizkeriilet Konyvtira

A., A konyvtar szakmai irdnyitasat konyvtarvezetd végzi. A konyvtar vezetje csak felséfoka
szakiranyu vegzettségil, keresztyén szellemiséget vallo személy lehet. Feladata a gyiijteményi igazgatdval
egyeztetve az intézményi munkaterv elkészitése, a konyvtari munkak megszervezése és ellendrzése,
palyazatok firasa €s az adminisziracio vezetése. A konyvtarvezetd hivatalosan képviseli az
intézményt a szakmai és tudomanyos férumokon.

b., A Koényvtar tudomanyos konyvtar, amely munkéjat nyilvanos gyijteményként végzi, a
mindenkor érvényes egyhazi és allami jogszabalyok és térvények alapjan.

¢., A Konyvtar feladata a Kollégium €s az Egyhazkeriilet évszazados torténete folyaman itt
OsszegyUjtott kultur-€s egyhaztorténeti értékek megfeleld orzése, korszerli feldolgozisa és a
tudomanyos kutatds szamara hozzaférhetévé tétele.

d., A Konyvtar nyilvanos egyhazi intézmény, amely szoros egyiittmikodésben végzi
tevékenységét a Péapai Reformatus Kollégium egészével, hivatisa a Dunantali Reformatus
Egyhazkeriletben és a Kollégium jelenlegi és jovébeni intézményeiben folyo neveld-oktaté munka
szolgéalata.

e., A Konyvtar mikodését kilon SzMSz szabalyozza.

f., A Konyvtar részegységei:

— Torténeti Konyvtar

— Modern Koényvtar

— Teologiai Szakkonyvtar

— Papensia (Helyismereti Gy{ijtemény)
— Folyoirattar

— Apronyomtatvanyok Téra

— Kaiilsd és belso raktar

g., AKonyvtar gyiijtékorérol kilon Gyijtékori Szabalyzat rendelkezik

h., A Kényvtar hasznalatardl, nyitvatartasi rendjérél kiilon Konyvtarhasznalati Szabalyzat
rendelkezik, amely a konyvtari SzMsz melléklete.

i., Konyvtari szakfeladatok:

— Gyarapitas, feldolgozas
— Olvasoszolgalat, tajékoztatas, konytarpedagdgia, kutatdszolgilat, kozmivelddési
tevékenység




- kuléngy(ijtemények
— Alloméanyvédelem

4., A Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet Levéltiara

a., A Leveltarban foly6 szakmai munkat a levéltarvezetd iranyitja, aki felséfoka szakiranyu
végzettségli, keresztyén szellemiséget vallo személy lehet. Feladata a gyljteményi igazgatoval
egyeztetve az intézményi munkaterv elkészitése, a levéltari munkik megszervezése és ellenbrzése,
palyazatok irasa és a levéltari adminisztracié vezetése. A levéltartarvezetd hivatalosan képviseli az
intézményt a szakmai és tudomanyos forumokon

b., A Dunantuli Reformatus Egyhazkeriilet Levéltara a Dunantili Reformétus Egyhazkeriilet
kézponti levéltara.

c., A Levéltar az 1995. évi LXVI. Torvény értelmében nyilvanos magénlevéltar,

d., A Leveltar gyiijti, érzi, feldolgozza és a kutatas szdmara hozzaférhetévé teszi a Dunantali
Reformatus Egyhéazkeriilet intézményeinek, testileteinek, egyhazmegyéinek és gyiilekezeteinek,
jelentds egyhazi személyeinek iratait.

e., Szakmai és modszertani segitséget ny(jt a nem a Levéltarban érzott dunantili reformatus
irattari anyag 6rzéséhez, feldolgozasahoz.

f, Nyilvantartia a nem a Levéltarban &rzott reformatus egyhazkeriileti anyagot,
inditvanyozza a veszélyeztetett iratanyagok Levéltarba keriilését,

g., A Levéltar miikodését killon SzMSz szabalyozza.

h., A Levéltar kutatasanak rendjérél kiilon kutatasi szabalyzat rendelkezik, amely a levéltari
SzMSz melléklete.

S., A Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet Miizeuma

2., A Muzeumban folyé szakmai munkit a mizeumvezet6 iranyitja, aki felséfoka
szakirdny végzettségli, keresztyén szellemiséget vallo személy lehet. Feladata a gyljteményi
igazgatoval egyeztetve az intézményi munkaterv elkészitése, a mizeumi munkak megszervezése és
ellendrzése, palyazatok irdsa és a muzeumi adminisztracid felugyelete. A muizeumvezetd
hivatalosan képviseli az intézményt a szakmai és tudomanyos forumokon.

b., A Dunintili Reformatus Egyhdzkeriilet Muzeuma a Dunéantali Reforméatus
Egyhazkeriilet kozponti mizeuma, a Pannonia Reformata Miizeum, amelynek része a Pannonia
Reformata Kavézo és Vinotéka.

¢., A Muazeum szakszer(en 6rzi, megovja, veszélyeztetetiség esetén begylijti és restauraltatja
a dunantuli reformatussag torténetének targyi és miivészi értékeit.

d., A muzeum kezelésében 1évé anyagrol a vonatkozd jogszabilyoknak megfeleld
dokumentaciot vezet.

e., Nyilvantartja a nem a Mizeumban 6rzétt egyhdztorténeti értékeket, szakmai tanacsokkal
segiti azok védelmét és Grzését.

f., Veszélyeztetettség esetén kezdeményezheti egyes egyhazmivészeti értékeknek a
Muzeumba keriilését.

g., Kiallitasokat rendez, kulturalis programokat szervez.

h., A Mizeum kiéllit6 helyiségei:

— papai reformatus Otemplom;
— a Papai Reformétus Kollégium épuletének a Tudomanyos Gyljtemények altal
hasznalt foldszinti helyiségei.

i., A muzeumvezetd felel6sségi korébe tartozik a Pannonia Reformata Kavézé és Vinotéka
lelki-szellemi arculatanak a biztositasa.-

J-s A-Miizeum miikodését kiilén SzMSz szabalyozza.




IV.
ADUNANTULI REFORMATUS EGYHAZKERULET TUDOMANYOS GYUJTEMENYEINEK
VEZETESE

1., A Dunéntuli Reformatus Egyhazkerilet Tudomanyos Gy(jteményeinek egyszemélyi felelds
vezetdje a gylijteményi igazgato. Kozvetlen felettese az egyhazkeriilet elnoksége.

2., A Gyljtemenyek vezet tisztségviseldi: igazgatohelyettes, aki valamely részintézmény vezetdje
is egyben. Kényvtarvezetd, levéltarvezetd, muzeumvezetd, gazdasagi vezetd, irodavezet6.

3., A gylijteményi igazgatd egyhazkertileti tisztségvisel, akit a Magyarorszagi Reformatus Egyhéz
valasztasi rendje szerint a Kerilet kozgyllése vélaszt hat évre az MRE vonatkozd
torveényének megfelelden.

4., Mint egyhazkerileti tisztségvisel6, a gyljteményi igazgatd csak reformatus vallast, lelkészi
vagy szakiranyu felséfoku, optimalis esetben mindkét végzettségii személy lehet.

S.. A Gyljteményi igazgatd az egyhazkeriilet elnokségével egyeztetve nevezi ki az
igazgatohelyettest hat évre, a Konyvtar, a Levéltar, a Muzeum vezetdjét, a gazdasagi vezetot,
irodavezet6t hatarozatlan idére. A Gy(jteményi igazgatdo nevezi ki a muzeumvezetdvel
egyeztetve a Pannonia Reformata Kéavézo ¢és Vinotéka lizletvezetdjét.

6., A gyljteményi igazgatd az intézményvezetGk bevondsdval iranyitja és Osszehangolja a
Tudoményos  Gyljtemények intézményeinek tevékenységét, gondoskodik azok
mukodésének anyagi és szakmai feltételeirdl.

7., Az Egyhazkerileti Tanacs altal jovahagyott koltségvetésen belil az intézményvezetdkkel
egyeztetve 6nalloan dont a Gyljtemények gazdalkodasanak tigyeiben, utalvanyoz.

8., Gyakorolja a munkaaddi jogokat. _
9., Elkeésziti és j6vahagyasra a Keriileti Tanacs elé terjeszti az éves koltségvetést és zaroszamadast,

10., Az intézményvezetdk kozremikodésével elkésziti a Gylijtemények intézményeinek jelentését
és munkaterveét, s azokat az Egyhazkerileti Tanacs és az Orszagos Reformatus Gy(jteményi
Tanacs elé terjeszti.

11., Képviseli a Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet Tudomanyos Gy(jteményeit az Orszagos
Reformatus Tanacsban.

12, Képviseli a Gylijteményeket a Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet Tanacsilésén és
Kozgyllésén és egyéb forumokon.

13., Az igazgatd akadilyoztatisa esetén az igazgatGhelyettes jar el, tovabba képviseli a
Gyljteményeket azokban az tigyekben, amelyeket az igazgaté megbizza. Utalvanyozasnal
alairasi joga van.




\Y
ADUNANTULI REFORMATUS EGYHAZKERULET TUDOMANYOS GYUJTEMENYEINEK
GAZDALKODASA

1., A Dunéntili Reformatus Egyhazkeriilet Tudomanyos Gytjteményei 6nalléan gazdalkodd jogi
személy. Konyvelését a hatilyos allami és egyhdzi torvényeknek megfelelfen kettés
konyvvitelben vezeti. A gazdalkodas irdnyitasat a gylijteményi Igazgato feliigyeletével
regisztralt kett6s konyveldi képesitéssel rendelkezé gazdasagi vezetd végzi.

2., Eves zar6szamadésait és koltségvetéseit a Dunantuli Reformétus Egyhazkeriilet Tanacsa hagyja
jOva.

3., Gazdalkodas4t a Dunantili Reformatus Egyhazkerillet Szdmvizsgalé Bizottsaga ellendrzi.
Konyvvizsgalatat a fenntarté megbizasabol fliggetlen kényvvizsgaléd cég végzi.

4., Mivel a Dunantuli Reformatus Egyhazkeriilet Tudomdnyos Gytijteményei dllami koltségvetési
tamogatisban is részesil, elszamolasi felelésséggel tartozik az illetékes allami
fennhatésagoknak is.

5., Az operativ gazdalkodas a gylijteményi igazgatd kdzremiikodésével torténik. A pénzforgalom az
OTP Péapai Fidkjan keresztiil bonyolodik.

6., A gyljtemeényi igazgaté az intézményvezetdk bevonasaval kézvetleniil dont az intézmény részére
biztositott miikodési, koltségvetési eldiranyzat felett.

7., A gazdalkodas bonyolitasira nézve a szdmviteli bizonylati rendrél sz6lé hatalyos
pénziigyminiszteri rendelet az iranyado.

ZARO RENDELKEZESEK

1., Jelen SzMSz mddositasat kezdeményezheti:

— a Dunantili Reformatus Egyhazkeriilet Tudomanyos GyUjteményeinek fennhatésagai;

— agylijteményi igazgato;

— agyljteményi igazgaton keresztiil a munkatérsak.
2., Barmilyen modositds csak a Dunantili Reformatus Egyhéazkeriilet Kozgyiilése altal hozott
hatérozat alapjan 1éphet hatalyba.

3., Jelen SzZMSz-t a Gylijtemények munkatarsai kotelesek megismerni és munkajuk soran figyelembe
venni.

Papa, 2021. januér 29. o ) )
KONTOS LASZLO S.K.
gylijteményi igazgato

1, szamu melléklet: Szervezeti felépités

Ikt. sz. 670000/11/2021.

A Dunantili Reformatus Egyhédzkertlet Tudomanyos Gyljteményei moédositott Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatat a Dunantili Reformatus Egyhazkertilet Kézgylilése a Papan, 2021, januar 29-
¢n tartott tilésén megtargyalta ¢s 15/2021. EK hatarozataval jovéhagyta.

Pépa, 2021. februar 2. =




Szervezeti felépités

Dunantuli Reformatus Egyhazkeriilet
Tudoményos Gydjteményei
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REFORMATA
Székhely: 8500 Papa, Székhely: 8500 Pépa, MUZEUM
Marcius 15. tér 9.

Marcius 15. tér 13-14. Székhely: 8500 Papa,
Vezetdjét a gyljteményi Vezetdjét a gylijteményi Fo u. 6-§: o
igazgatd nevezi ki. igazgatd nevezi ki. Vezetdjet a gydjteményi

igazgatod nevezi ki.

Pannonia Reformata
Kaveézo és Vinotéka

TR

PANNONIA
REFORMATA

Székhely: 8500 Papa, F6 u. 6.
Vezetgjét a gylijteményi
igazgatd nevezi ki.



